
Kommunikationswege an der Grundschule Umkirch-       Stand10.11.25/S. Früh/Rektor 
Themen/Inhalte Beispiele Wer ist zuständig? (Kombinationen möglich) 

Was ist zu beachten? 

Klassenbezogene  
Informationen, Organisation, 
Termine 
 
Spezielle Fragen, 
Rückmeldungen, Informationen 
+ Austausch zum Kind 

 Beratung bezüglich des eigenen Kindes 

 Leistungen in den Fächer; Hausaufgaben, 

 Organisation von Aktionen der Klasse 

 Dauerhafte Konflikte mit anderen Schulkindern 

 Termine, die das Kind oder die Klasse betreffen 

 Entschuldigung bei Krankheit über die App  

 Individuelle Schullaufbahnberatung 

Klassenlehrkraft oder jeweilige 
Fachlehrkraft ist immer Ansprechperson Nr. 
1 für die Eltern 
Per Email kontaktieren, z.B. mueller@gs-
umkirch.de  
Keine „Pausenhof- oder Tür- und Angel-
Gespräche“ 

Bei größeren und dauerhaften 
Sorgen, Streit oder anderen 
Nöten 

 Individuelle Beratung 

 Unterstützung vom Amt für Kinder und Familien 

 Fragen zu Bildung und Teilhabe 

Schulsozialarbeit 
schulsozialarbeit@kiz-umkirch.de  

Allgemeine Schulverwaltung  Telefonische Entschuldigungen (an sich immer über die App) 

 Schulbescheinigungen, Kopien 

 Meldung, Änderung der persönlichen Verhältnisse, Kontaktdaten, Anschrift etc. 

 Terminvereinbarungen mit Schulleitungen 

 Fragen zur Abrechnung SKB, Mensa-Max 

Sekretariat 
sekretariat@kiz-umkirch.de 
 

Übergeordnete Koordination  Abmeldung/ Anmeldung von GTS, Religionsunterricht, Unterrichtsbefreiungen 

 Schulwechsel und Schulbezirkswechselanträge 

 Themen, die nicht mit der Klasse- oder Fachlehrkraft geklärt werden konnten 

 Themen, die nicht durch die Elternvertretungen der Klasse geklärt werden konnten  

 Allgemeine Fragen zur GTS, AGs, Schul- App, Schließfächern 

 Ansprechperson für gewählte Elternvertretungen 

Schulleitung 
Nur mit Termin, keine spontanen 
Gespräche, keine „Tür- und Angel 
oder Pausenhofgespräche“ 
schulleitung@kiz-umkirch.de  

Klassenorganisation  
(Feste etc.) 

 Organisatorisches und Aktionen der Klasse, welche die Unterstützung der 
Eltern benötigen, auch Stand beim Weihnachtsmarkt Umkirch 

 Vorbereitung Elternbeiratssitzung 

 Themen aus der Klassenelternschaft 

Gewählte Elternvertretungen der Klasse 

Schulkindbetreuung  Anmeldung/ Abmeldungen SKB (Kernzeit und Ferienbetreuung) 

 Fragen zum Ablauf in SKB  

 Allgemeine Fragen zum Mittagessen und Mensa Max 

SKB-Leitung 
schulkindbetreuung@kiz-umkirch.de  
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